申报2023年度档案专业技术职务任职资格评审材料袋封面
单位                姓名           手机号码                      
现任专业技术职务              申报任职资格               
申报情况： 初评  □        晋升  □        转评  □  

	序号
	材  料  名  称
	原  件
	复印件
	备  注

	1
	委托评审函
	1份
	
	务必注明委托单位联系人、联系电话、通讯地址和邮编。

	2
	申报档案系列   级职务任资格人员情况一览表
	1份
	
	由委托单位统一填写并加盖公章。

	3
	申报档案系列   专业技术资格人员简明情况登记表 
	6份
	
	A4纸双面复印(仅限一张，不另附纸)，加盖推荐单位公章。

	4
	专业技术资格评审表
	3份
	
	A4纸双面打印，加盖骑缝章。

	5
	教育部认可的学历学位证书复印件
	
	各1份
	A4纸复印，加盖公章。

	6
	现任专业技术职务资格证书
	
	1份
	A4纸复印，加盖公章。

	7
	专业技术职务聘任证书
	
	1份
	A4纸复印，加盖公章。

	8
	任现职以来聘用合同
	
	1份
	A4纸复印，加盖公章和骑缝章。

	9
	继续教育年度学时统计表。任现职期间，参加档案专业继续教育证书
	
	各1份
	A4纸复印，加盖公章。

	10
	专业技术人员年度考核登记表
	
	各1份
	务必从个人档案中复印；中级近5年，初级近3年（加盖公章和骑缝章）。

	11
	空岗证明
	1份
	
	A4纸复印，加盖公章。

	12
	从事档案专业工作年限证明
	1份
	
	A4纸原件，加盖公章。

	13
	身份证复印件
	
	1份
	A4纸复印，加盖公章。

	14
	业务自传（初、中级1500—2000字，副高级2000—3000字）
	1份
	
	需经推荐单位人事（职改）部门审核，注明“情况属实”，加盖公章和骑缝章。

	15
	学术论文、代表作（审核意见表、鉴定表）或专著    篇（部）
	各1份
	各1份
	任现职以来独立发表的学术论文、代表作或专著复印件，加盖公章；并附该刊物在国家新闻出版广电总局官网上的查询结果或相关证明，加盖公章。

	16
	学术论文、代表作或专著WORD电子版光盘和《申报评审档案专业技术职务任职资格人员业绩成果汇总表》电子版）
	1份
	
	电子版统一采用WORD文档，文档命名格式为：文章标题_作者_发表时间_刊物名称_单位名称.doc（如：档案资源建设_陈某某_20200201_福建档案_某某单位.doc）。

	17
	业绩成果证件、证明及辅助证明材料
	
	各1份
	A4纸复印，需加盖公章。


注：材料袋封面左上角加盖单位公章。
1

